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Discussao e Votacao do Mapa de Pessoal.
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Numero de postos

de trabalho Obs

Atribui¢coes / Competéncias / Actividades Carreira / Categoria

Ocupados | A criar

Coordena os Assistentes Operacionais e Assistentes Técnicos afetos ao
seu sector de Atividade. Apoio as tarefas delegadas pelo Executivo. Apoio |Coordenador Técnico 1 0
as tarefas delegadas pelo Executivo.

Organiza e assegura os Servigos de Atendimento, Administrativo e
Contabilistico. Apoio administrativo na execugao do expediente e Assistente Técnico 4 2
tesouraria. Apoio as tarefas delegadas pelo Executivo.

Vigilancia de criancas na Ludoteca. Apoio a Atividades Culturais, Sociais,

Recreativas e de Animacgao. Apoio as tarefas delegadas pelo Executivo. Assistente Operacional L 0
Vigilancia de criancas na Ludoteca. Apoio a Atividades Culturais, Sociais, Assistente Técnico 5 0
Recreativas e de Animacgao. Apoio as tarefas delegadas pelo Executivo.

Coordena os Assistentes Operacionais afetos ao Servigos Externos. Apoio .

N . Encarregado Operacional 1 0
as tarefas delegadas pelo Executivo.

Assegura a boa comunicacgao. Trata da correpondéncia e organiza o Assistente Operacional 1 0

arquivo. Apoio as tarefas delegadas pelo Executivo.

Assegura a limpeza e conservacao das instalagoes dos eficicios da Junta e
dos equipamentos da Freguesia. Executa tarefas de carater manual ou Assistente Operacional 2 0
mecanicas. Apoio as tarefas delegadas pelo Executivo.

Assegura todas as tarefas relacionadas com transportes. Apoio as tarefas

delegadas pelo Executivo. Assistente Operacional 1 0

Executa servigos de capinagao, reparacao e bricolage. Auxilia no transporte
e mudangas de equipamento. Apoio a manutengao, conservagao e Assistente Operacional 1 1
reparacgao de Escolas. Apoio as tarefas delegadas pelo Executivo

Executa tarefas relacionadas com obras. Apoio na manutencgao,
conservagao e reparagao de Escolas. Apoio as tarefas delegadas pelo Assistente Operacional 1 0
Executivo.

Executa a manutencgao de jardins, limpeza de arruamentos, veredas,

caminhos rurais e urbanos. Apoio as tarefas delegadas pelo Executivo. Assistente Operacional 2 0

Assegura tarefas relacionadas com o Cemitério Paroquial de Alvor. Apoio
na manutengao, conservagao e reparagao de Escolas. Apoio as tarefas Assistente Operacional 1 0
delegadas pelo Executivo.

Organiza e assegura trabalhos propostos pelo Executivo. Técnico Superior 0 1

Total Geral 18 4
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Mapa Resumo dos postos de trabalho por Carreira / Categoria

Carreira / Categoria Numero de postos de trabalho Obs
Ocupados | A criar Total

Assistente Operacional 10 1 11
Encarregado Operacional 1 0 1
Assistente Técnico 6 2 8
Coordenador Técnico 1 0 1
Técnico Superior 0 1 1

Total Geral 18 4 22




